GESTIONE TRASFERTE VIRTUALI (FEE ON-LINE)

La miglioria nasce dall’esigenza di gestire i rimborsi di FEE svolte “On-Line”, escludendo il periodo
indicato nella trasferta dal sistema di presenze (cartellino) del dipendente.

La nuova feature consiste nell'implementazione di un radio button “Missione Reale” e “Missione
Virtuale/On-Line” (Fig.1) con selezione obbligatoria ed esclusiva (Fig.2), non modificabile né a

seguito di revisione né in fase di compilazione della richiesta di rimborso.

\j_\ Struttura: Amministrazione Centrale | N° Richiesta: Non assegnato | Stato richiesta: Nuova | N° Revisione: 0

A Carico Della Struttura *: A Carico Del Gruppo Collegato *: Localita Di Partenza *:
Amministrazione Centrale =l AC = Amministrazione Centrale
Attivita Con Esposizione A Radiazioni lonizzanti *: ~ Si No Assistenza Sanitaria All'estero: per informazioni rivolgersi al proprio ufficio del personale.
Senza anticipo * Anticiposu C/C* Missione Estera * Missione Italia *

Per Le Missioni In Italia Si Dispone Di Certificazione Verde Covid-19 E Se All' Estero Di Certificazione Covid-19 - E U Digital Covid, Valide Per Tutta La Durata

Della Missione?
Missione Reale * Missione Virtuale/On-Lne *

inoltre Si Dichiara Di Aver Preso Visione Del " Protocollo Missioni Durante L'emergenza Coronavirus " De
Fig. 1 - Radio Button “Missione Reale” “Missione Virtuale/On-Line”

+ Localita (1)

_Iermo | Struttura: Amministrazione Centrale | N* Richiesta: Non assegnato | Stato richiesta: Nuova | N* Revisione: 0

I a Riscontrati errori.
A Carico Della Struttura *: A Carico Del Gruppo Collegato *: Localita Di Partenza *:
Amministrazione Centrale | AC =l Amministrazione Centrale
Attivita Con Esposizione A Radiazioni lonizzanti *: =~ Si @ No Assistenza Sanitaria All'estero: per informazioni rivolgersi al proprio ufficio del personale.
© Senza anticipo *  Anticipo su C/C* Missione Estera * @ Missione Italia *

Vitto forfettario * © Vitto pie' di lista *

Per Le Missioni In Italia Si Dispone Di Certificazione Verde Covid-19 E Se All' Estero Di Certificazione Covid-19 - E U Digital Covid, Valide Per Tutta La Durata
Della Missione?
inoltre Si Dichiara Di Aver Preso Visione Del “ Protocollo Missioni Durante L'emergenza Corol

Missione Reale * ~ Missione Virtuale/On-Lne *

Indicare se la trasferta e reale o virtuale.

+ Localita (1)

Missione in un punto di Interesse (Strutture INFN, altri istituti o laboratori) *: ~ Si @ No

Citta *: Stato *: -
Roma Italia = ﬁVedl manpe
Dal *:08/10/2021 ~T Ora* 07:00 Al *:08/10/2021 £= Ora* 23000
Vitto *: @Si ~ No Pernottamento *: @Si ~ No

Indennita:

Seleziona |

Indennita da indicare solo per attivita connesse con la preparazione ed esecuzione di esperimenti di fisica subnucleare, nucleare e
astroparticellare da attuarsi presso Laboratori Nazionali oppure attivita connesse con i lavori di realizzazione del Laboratorio a terra per
progetto Nemo.

Fig. 2



A differenza di una classica trasferta (“Missione Reale”), per una “Missione Virtuale/On-Line” non

€ piu obbligatorio indicare almeno un mezzo di trasporto (rispettivamente in Fig.3 e Fig.4).

‘M | Struttura: Amministrazione Centrale | N° Richiesta: Non assegnato | Stato richiesta: Nuova | N° Revisione: 0

[ & Riscontrati errori, Indicare almeno un mezzo di trasporto.

A Carico Della Struttura *: A Carico Del Gruppo Collegato *: Localita Di Partenza *:
Amministrazione Centrale ;I AC j Amministrazione Centrale

Attivita Con Esposizione A Radiazioni lonizzanti *: ~ Si © No Assistenza Sanitaria All'estero: per informazioni rivolgersi al proprio ufficio del personale.
© Senza anticipo * = Anticipo su C/C* Missione Estera * @ Missione Italia *

Vitto forfettario * © Vitto pie’ di lista *

Per Le Missioni In Italia Si Dispone Di Certificazione Verde Covid-19 E Se All' Estero Di Certificazione Covid-19 - E U Digital Covid, Valide Per Tutta La Durata
Della Missione?
inoltre Si Dichiara Di Aver Preso Visione Del " Protocollo Missioni Durante L'emergenza Coronavirus " Del 14/09/2021 *: No © Si

© Missione Reale * Missione Virtuale/On-Lne *

+ Localita (1)

Fig. 3 - Form di compilazione di una Richiesta di Autorizzazione di una “Missione Reale” senza mezzi di trasporto, in errore se

sottomessa/salvata in bozza

ﬂ_| Struttura: Amministrazione Centrale | N° Richiesta: Non assegnato | Stato richiesta: Creata | N* Revisione: 0

i ] La tua missione e’ stata salvata come bozza.
A Carico Della Struttura *: A Carico Del Gruppo Collegato *:  Localita Di Partenza *:
Amministrazione Centrale | AC | Amministrazione Centrale
Attivita Con Esposizione A Radiazioni lonizzanti *: ~ Si @ No Assistenza Sanitaria All'estero: per informazioni rivolgersi al proprio ufficio del personale.
© Senza anticipo Anticipo su C/C Missione Estera * © Missione Italia *

Vitto forfettario * @ Vitto pie’ di lista *

Per Le Missioni In Italia Si Dispone Di Certificazione Verde Covid-19 E Se All' Estero Di Certificazione Covid-19 - E U Digital Covid, Valide Per Tutta La Durata
Della Missione?
inoltre Si Dichiara Di Aver Preso Visione Del " Protocollo Missioni Durante L'emergenza Coronavirus " Del 14/09/2021 *: © No © Si

Missione Reale * @ Missione Virtuale/On-Lne *

» Localita (1)

Fig. 4 - Form di compilazione di una Richiesta di Autorizzazione di una “Missione Virtuale/On-Line” con o senza mezzi di trasporto,

nessun errore evidenziato

Come localita di trasferta — che resta obbligatoria per necessita dell’applicativo software - si
suggerisce di selezionare il radiobutton “missione in un punto di interesse...” e indicare la propria
sede di appartenenza



Missione in un punto di Interesse (Strutture INFN, altri istituti o laboratori) *: ®si O No

Punto Di Interesse *: Stato
; . Vedi mappa
Seleziona ~ Seleziona v n PP

Seleziona -~
1 Amministrazione Centrale Al *; = Ora*
CERN

CNAF Pernottamento *: O5i ONo
CNAOD

I|EGO-VIRGO

|| GANIL parazione ed esecuzione di esperimenti di fisica subnucleare, nucleare e
re attivita connesse con i lavori di realizzazione del Laboratorio a terra per

&
]
@

p Galileo Calilei Institute
Gonnesa

Gruppo Collegato dell'Aquila
Gruppo Collegato di Alessandria vitto forfettario- € 0
Gruppo Collegato di Brescia
Gruppo Cellegato di Cosenza
Gruppo Collegato di Messina
Gruppo Collegato di Parma Aggiungi Localita' destinazione
Gruppo Collegato di Salerno

Gruppo Collegate di Trente -

e L Ll e

Fig. 5 - Esempl:o di selezione di localita di missione da parte di una persona con sede di appartenenza ad AC

Utente_l Struttura: Amministrazione Centrale | N° Richiesta: 11512 | Stato richiesta: Sottomessa | N° Revisione: 0

(i ] La tua missione e’ stata salvata e sottomessa.

A carico della struttura: Amministrazione Centrale A carico del gruppo collegato: AC

Richiedente: Savino Antonio Palermo Localita di partenza: Amministrazione Centrale

Attivita con esposizione a radiazioni lonizzanti: No Si richiede assistenza sanitaria all'estero: No
Missione: Italia

Anticipo: Senza Anticipo Si dichiara di disporre di certificazione verde Covid-19 valida per tutta la durata della missione
e di aver preso visione del " Protocollo Missioni durante |'emergenza coronavirus " del 14/09/2021

Missione Virtuale/On-Line

Citta: Roma (ITA) Dal: 08/10/2021 ore: 07:00 Al: 08/10/2021 ore: 23:00

Rimborso: Vitto Pie' di lista

Motivazione: Test

Vitto: Si Pernottamento: Si Indennita:

Esperimento/Sottovoce: SYS NAZ INFO/0000 Nota:

Le spese chieste a rimborso in questa missione non sono richeste anche ad altro ente.

Totale missione: € 0,00

Revisiona Richiesta | Stampa |

Fig. 6 — Visualizzazione di una Richiesta di Autorizzazione di una “Missione Virtuale/On-Line” sottomessa all’approvazione del WF

Autorizzativo



Utente:_l Struttura: Amministrazione Centrale | N° Richiesta: 11512 | Stato richiesta: Autorizzata | N° Revisione: 2

A Carico Della Struttura *: A Carico Del Gruppo Collegato *: Localita Di Partenza *:

Amministrazione Centrale AC

Amministrazione Centrale

Attivita Con Esposizione A Radiazioni lonizzanti *: ~ Si @ No  Assistenza Sanitaria All'estero: per informazioni rivolgersi al proprio ufficio del personale.

© Senza anticipo Anticipo su C/C Missione Estera * © Missione Italia *

Vitto forfettario * @ Vitto pie’ di lista *

Per Le Missioni In Italia Si Dispone Di Certificazione Verde Covid-19 E Se All' Estero Di Certificazione Covid-19 - E U Digital Covid, Valide Per Tutta La Durata

Della Missione?

inoltre Si Dichiara Di Aver Preso Visione Del " Protocollo Missioni Durante L'emergenza Coronavirus " Del 14/09/2021 *: No O Si

» Localita (1)

Missione in un punto di Interesse (Strutture INFN, altri istituti o laboratori) *:

Missione Virtuale/On-Line

Si @ No

Fig. 7 — Form di compilazione di una Richiesta di Rimborso di una “Missione Virtuale/On-Line”, il radio button non é piti modificabile

|E_ | Struttura: Amministrazione Centrale | N* Richiesta: 11512 | Stato richiesta: Lavorabile Ufficio Missioni | N* Revisione: 2

© La tua richiesta di rimborso e’ stata salvata e sottomessa.

A carico della struttura: Amministrazione Centrale A carico del gruppo collegato: AC

Richiedente: _ Localita di partenza: Amministrazione Centrale

Attivita con esposizione a radiazioni lonizzanti: No  Si richiede assistenza sanitaria all'estero: No

Missione: Italia

Anticipo: Senza Anticipo Si dichiara di disporre di certificazione verde Covid-19 valida per tutta la durata della missione
e di aver preso visione del " Protocollo Missioni durante I'emergenza coronavirus " del 14/09/2021

Rimborso: Vitto Pie' di lista

Missione Virtuale/On-Line

Citta: Roma (ITA) Dal: 07/10/2021 ore: 07:00
Motivazione: Test

Vitto: Si Pernottamento: Si

Esperimento/Sottovoce: SYS NAZ INFO/0000 Nota:

Le spese chieste a rimborso in questa missione non sono richeste anche ad altro ente.

Fig. 8 — Visualizzazione di una Richiesta di Rimborso di una

Al: 07/10/2021 ore: 23:00

Indennita:

Totale Spese: € 0,00

Anticipi: € 0,00

“Missione Virtuale/On-Line” sottomessa



Richiesta di Rimborso Missione

Utente: PALERMO, SAVINO ANTONIO | Struttura: Amministrazione Centrale | N° Richiesta: 11512 | Stato richiesta: Sottomessa | N° Revisione: 2

A carico della struttura: Amministrazione Centrale A carico del gruppo collegato: AC
Richiedente: Palermo, Savino Antonio Localita di partenza: Amministrazione Centrale
Attivita con esposizione a radiazioni lonizzanti: No  Si richiede assistenza sanitaria all'estero: No

Missione: Italia
Anticipo: Senza Anticipo Si dichiara di disporre di certificazione verde Covid-19 valida per tutta la durata della missione
e di aver preso visione del " Protocollo Missioni durante I'emergenza coronavirus " del 14/09/2021

Rimborso: Vitto Pie' di lista

Missione Virtuale/On-Line

Citta: Roma (ITA) Dal: 07/10/2021 ore: 07:00 Al: 07/10/2021 ore: 23:00
Motivazione: Test

Vitto: Si Pernottamento: Si Indennita:
Esperimento/Sottovoce: SYS NAZ INFO/0000 Nota:

Tipologia: Varie Allegati:

Imp. valuta: 250,00 Valuta: EUR Cambio: 1,0000 Imp. EURO: 250,00

Descrizione: test

Le spese chieste a rimborso in questa missione non sono richeste anche ad altro ente.

Riepilogo

Totale Spese: € 250,00

Anticipi: € 0,00

| Autorizza | Autorizza con Note | Respingi

Fig. 9 - Visualizzazione di una Richiesta di Rimborso di una “Missione Virtuale/On-Line” da parte dei responsabili dell’eventuale WF

Rimborso



‘j_[ Struttura: Amministrazione Centrale | N° Richiesta: 11512 | Stato richiesta: Sottomessa | N° Revisione: 0

A carico della struttura: Amministrazione Centrale A carico del gruppo collegato: AC
Richiedente_ Localita di partenza: Amministrazione Centrale
Attivita con esposizione a radiazioni lonizzanti: No Si richiede assistenza sanitaria all'estero: No

Missione: Italia
Ariticipo: Senzd Anticipo Si dichiara di disporre di certificazione verde Covid-19 valida
. per tutta la durata della missione e di aver preso visione del
“Protocollo Missioni durante I'emergenza coronavirus” del 14/09/2021

Rimborso: Vitto Pie' di lista

Missione Virtuale/On-Line

Citta: Roma (ITA) Dal: 08/10/2021 ore: 07:00 Al: 08/10/2021 ore: 23:00
Motivazione: Test

Vitto: Si Pernottamento: Si Indennita:
Esperimento/Sottovoce: SYS NAZ INFO/0000 Nota:

Totale Missione: € 0,00
abc Differenza di testo/valore rispetto alla revisione precedente

Aggiunte
Cancellazioni

Le spese chieste a rimborso in questa missione non sono richeste anche ad altro ente.

yacon Note | Respingi |

Figura 10 - Visualizzazione di una Richiesta di Autorizzazione di una “Missione Virtuale/On-Line” da parte dei responsabili del WF

Autorizzativo



© Autorizzazione Missione
Struttura Amministrazione Cen!
N Richiesta 11512 Utente SETUP_INFN
Stato Richiesta|Lavorabile Ufficio Missi Gruppo AC
Posizione

Area Controllata NO Assistenza Sanitaria Estero yo Approvazione Direttore
LOCALITA'

Richiesta abbattimento IRPEF [ . Mis.Esteral ' Diaria Forf.  Vitto Forf. [ |

A CARICO DI Amministrazione Centrale
Localita partenza AMMINISTRAZIONE CENTRALE

Appartenente A Amministrazione Centrale

I Num. Rev.

0

Indennita

Data Inizio 08-0TT-2021 07: Data Fine 08-0TT-2021 23:

ANTICIPO
Carrelli Cisalpina

* Senza anticipo “su C/C

MEZZ1 DI TRASPORTO/SPESE

Localita Trasferta Stato  Data Inizio (hh:mi)Data Fine (hh:mi) Vitto Pern. Indennita " Aereo Bus ) Treno | Mezzo Gratuito Mezzo IN...
ROMA ITA 08-0TT-2021 0/08-0TT-2021 2 |SI Sl = Noleg... | Taxi | Nav... | Mezzo Proprio FEE (K)
= Car Sharing
Aotivazione test
Tipo Descrizione/Itinerario Divisa Importo Cambio Importo Euro Importo Anticipo
. VITTO FORFETTARIO |Vitto Forfettario EUR 0,001 0,00 0,00 =
DIARIA EUR 0,001 0,00 0,00
Totale 0,00 0,00
ESPERIMENET] Tipo Importo Impegno Saldo
Esperimento/SottoVoce  Note Imp. Impegnato Capitolo Associato Impegno Variazione Inv. Uff. Cont.
I s¥s naz InFo RICERC [l u1030202001 0,00 0,00~ Annulla Miss. |
T | Prenctalmp. |
Figura 11- Inserimento da Oracle di una “Missione Virtuale/On-Line”
© Autorizzazione Missione H =R

Struttura Amministrazione Cent
N Richiesta 11512 Utente SETUP_INFN
' Stato Richiesta Lavorabile Ufficio Missi Gruppo AC
Richiedente_

Posizione

Area Controllata yo Assistenza Sanitaria Esterono Approvazione Direttore

LOCALITA'
Richiesta abbattimento IRPEF | | Mis.Estera’ Diaria Forf. [ Vitto Forf. |
Localita Trasferta Stato  Data Inizio (hh:mi)Data Fine (hh:mi) Vitto Pern. Indennita
ROMA ITA 08-0TT-2021 0 08-0TT-2021 2SI Sl B
Aotivazione test
Tipo 'Descrizione/Itinerario
[l V1770 FORFETTARIO  Vitto Forfettario EUR
__|DIARIA EUR
ESPERIMENTI
I Tipo Importo
Esperimento/SottoVoce  Note Imp. Impegnato Capitolo
! l SYS NAZ INFO RICERC 0,00 U1030202001

A CARICO DI Amministrazione Centrale
Localita partenza AMMINISTRAZIONE CENTRALE

Divisa Importo

Appartenente A\ Amministrazione Centrale

INum. Rev.

1

Indennita

Data Inizio|08-0OTT-2021 07: Data Fine 08-OTT-2021 23:
ANTICIPO

* Senza anticipo

mCArreIIi Cisalpin.

“su C/C
MEZZI DI TRASPORTO/SPESE

_Aereo | Mezzo IN... )

FEE(D )

{ Bus ) Treno | | Mezzo Gratuito |

'_N_gleg.._ ) Ta;gi ) Nav... | Mezzo Proprio |

Car Sharing_ )

Cambio Importo Euro Importo Anticipo

0,001 0,00 0,00 ~
0,001 0,00 0,00
Totale 0,00 0,00
Impegno Saldo
Associato Impegno Variazione Inv. Uff. Cont.
0,00 0,00 —

Annulla Miss. |

Prenota Imp. |

Figura 12 — Visualizzazione da Oracle di una “Missione Virtuale/On-Line” revisionata
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