
GUIDA	OPERATIVA	CALCOLO	COMPENSI	VITTO	FORFETTARIO	/	DIARIA	
	
Il	calcolo	dei	compensi	per	il	Vitto	Forfettario	è	stato	inserito	nel	“Calcola	Diaria”,	
pertanto,	prima	di	liquidare	una	Missione,	sia	in	Italia	che	Estera,	occorre	
eseguire	sempre	il	“Calcolo	Diaria”.		
In	generale,	affinché	il	calcolo	dei	compensi	sia	corretto/aggiornato,	ad	ogni	
modifica	apportata	nella	sezione	“Riepilogo	per	Diaria\Vitto	Forfettario”	
(modifica	date	e/o	orario,	modifica	vitto	SI/NO,	aggiunta	o	rimozione	di	località),	
deve	essere	rieseguito	il	“Calcolo	Diaria”.		
	

	
	
Cliccando	“Calcola	Diaria”:	
	

• Se	la	richiesta	di	rimborso	missione	ha	selezionato	“Diara	Forfettaria”,	il	
sistema	effettuerà	il	calcolo	dei	compensi	per	la	diaria,	posizionandosi,	al	
termine,	nella	sezione	(tab)	“Diaria”	

	
	

	
	



	

	
	

• Se,	invece,	la	richiesta	di	rimborso	missione	ha	selezionato	“Vitto	
Forfettario”,	il	sistema	effettuerà	il	calcolo	dei	compensi	del	vitto	
forfettario,	posizionandosi,	al	termine,	nella	sezione	(tab)	“Vitto	
Forfettario”	ed	inserendo/compilando,	nella	sezione	(tab)	“Spese”,	per	la	
line	di	spesa	“VITTO	FORFETTARIO”,	i	campi:	
	

o “COD.	RIT.”	(05,	quota	esente	giornaliera		51,65	per	ms	Estere,	04,	
quota	esente	giornaliera	30,99	per	ms	Italia)	

o “I/E”	
o “N.	GIORNI”		

(la	quota	esente	totale	per	la	linea	di	spesa	“VITTO	FORFETTARIO”	sarà	il	
prodotto	tra	la	QUOTA	ESENTE	GIORNALIERA	e	il	NUMERO	DI	GIORNI,	
entrambi	calcolati	automaticamente	dal	sistema).	
	

	



	
La	sezione	(tab)	“Vitto	Forfettario”,	riporta	sinteticamente,	per	ogni	località	di	
missione	e	periodo:	
LOCALITA,	STATO,	DATA	DI	INIZIO,	DATA	DI	FINE,	ORE	IN	MS,	l’importo	del	
VITTO	FORFETTARIO	GIORNALIERO,	l’importo	totale	del	VITTO	
FORFETTARIO	e	la	QUOTA	ESENTE	TOTALE		
	

	
	
	
Nell’esempio	qui	riportato,	il	sistema	ha	calcolato		
Cod.	Rit.	:	“05”	(Quota	Esente	Giornaliera	51,65)	
N°Giorni:	“2”		
à	quota	esente	totale	per	Vitto	Forfettario:	euro	103,3	(51,65	x	2)	
	
	



	
	
	
	
	
AGGIUNTA	(O	RIMOZIONE)	DI	UNA	LOCALITA’	
	
Supponiamo	di	voler	aggiungere	un’ulteriore	località	e	di	non	richiedere	il	vitto.	
Inserendo	“NO”	in	“Vitto”,	il	sistema	escluderà	il	periodo	trascorso	in	tale	località	
dal	calcolo	del	vitto	forfettario	
	

	
	
	
AGGIUNTA	DI	UN’ULTERIORE	QUOTA	ESENTE	
	
Supponiamo,	ora,	di	voler	aggiungere	un’ulteriore	quota	esente	per	una	
determinata	località,	per	esempio	10	euro	per	CERN.	Dopo	aver	inserito	
l’importo	dell’ulteriore	quota	esente,	occorrerà	rieseguire	il	“Calcolo	Diaria”.	
	



	
	
	
Il	sistema	produrrà	
Cod.	Rit.	:	“05”		
N°	Giorni:	“2,1936”		
à	quota	esente	totale	per	Vitto	Forfettario:	euro	113,30	
	
	

	


