GUIDA OPERATIVA CALCOLO COMPENSI VITTO FORFETTARIO / DIARIA

Il calcolo dei compensi per il Vitto Forfettario € stato inserito nel “Calcola Diaria”,
pertanto, prima di liquidare una Missione, sia in Italia che Estera, occorre
eseguire sempre il “Calcolo Diaria”.

In generale, affinché il calcolo dei compensi sia corretto/aggiornato, ad ogni
modifica apportata nella sezione “Riepilogo per Diaria\Vitto Forfettario”
(modifica date e/o orario, modifica vitto SI/NO, aggiunta o rimozione di localita),
deve essere rieseguito il “Calcolo Diaria”.
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Cliccando “Calcola Diaria”:

e Selarichiesta di rimborso missione ha selezionato “Diara Forfettaria”, il
sistema effettuera il calcolo dei compensi per la diaria, posizionandosi, al
termine, nella sezione (tab) “Diaria”
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Stato Lavorabile Ufficio Mi A CARICO DI/ Amministrazione Centrale APP. A|Amministrazione Centrale Data Contabile 15-0TT-2018 00:

RICHIEDENTE ‘COMPENSI RIEPILOGO
Richiedente s e T Compenso Lordo 210,00
. . Totale Lordo 220,00
Posizione Quota Esente 147,47
Imponibile Irpef 62,53  Ant.Recuperare
Quietanza CONTO CORRENTE BANCARIO i
Aliquota Irpef 38
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* Se, invece, la richiesta di rimborso missione ha selezionato “Vitto
Forfettario”, il sistema effettuera il calcolo dei compensi del vitto
forfettario, posizionandosi, al termine, nella sezione (tab) “Vitto
Forfettario” ed inserendo/compilando, nella sezione (tab) “Spese”, per la
line di spesa “VITTO FORFETTARIO”, i campi:

o “COD.RIT.” (05, quota esente giornaliera 51,65 per ms Estere, 04,
quota esente giornaliera 30,99 per ms Italia)
o “I/E”
o “N.GIORNI”
(la quota esente totale per la linea di spesa “VITTO FORFETTARIO” sara il
prodotto trala QUOTA ESENTE GIORNALIERA e il NUMERO DI GIORN]I,
entrambi calcolati automaticamente dal sistema).
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La sezione (tab) “Vitto Forfettario”, riporta sinteticamente, pefr ogni localita di

missione e periodo:

LOCALITA, STATO, DATA DI INIZIO, DATA DI FINE, ORE IN MS, I'importo del
VITTO FORFETTARIO GIORNALIERO, I'importo totale del VITTO

FORFETTARIO e la QUOTA ESENTE TOTALE

‘© Rimborso Missione (Ufficio Missioni}
Struttura  Amministrazione Cent

AUTORIZZAZIONE

Richiesta Num.8841 CERN \ test data da 01-OTT-18 a 02-OTT-18: Amministrazione Centrale a carico della Amministrazione Centrale

Stato Lavorabile Ufficio Mi A CARICO DI Amministrazione Centrale

APP. A/ Amministrazione Centrale

Data Contabile |15-0TT-2018 00:

RICHIEDENTE COMPENSI RIEPILOGO
Richiedente (oa e e Compenso Lordo 120,00
. Totale Lordo 130,00
POSiZIONe M — Quota Esente 103,30
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Nell’esempio qui riportato, il sistema ha calcolato
Cod. Rit.: “05” (Quota Esente Giornaliera 51,65)
N°Giorni: “2”

—> quota esente totale per Vitto Forfettario: euro 103,3 (51,65 x 2)
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AGGIUNTA (O RIMOZIONE) DI UNA LOCALITA’

Supponiamo di voler aggiungere un’ulteriore localita e di non richiedere il vitto.
Inserendo “NO” in “Vitto”, il sistema escludera il periodo trascorso in tale localita
dal calcolo del vitto forfettario
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[7 Calcolo Diaria

AGGIUNTA DI UN’ULTERIORE QUOTA ESENTE

Supponiamo, ora, di voler aggiungere un’ulteriore quota esente per una
determinata localita, per esempio 10 euro per CERN. Dopo aver inserito
I'importo dell’ulteriore quota esente, occorrera rieseguire il “Calcolo Diaria”.



NILINSILA NI EOTL LIV | LE3L MALE ME VAT 1T AU @ VAT 1T 40 MIHINISUALIVHE LEHLUAIT @ LAl LY USHE MU UGLIVIE LEnuars

Stato Lavorabile Ufficio Mi A CARICO DI|/Amministrazione Centrale APP. A|Amministrazione Centrale Data Contabile 15-0TT-2018 00:
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Il sistema produrra

Cod. Rit.: “05”

N° Giorni: “2,1936”
- quota esente totale per Vitto Forfettario: euro 113,30

AUTORIZZAZIONE

AT EYNum. 8841 CERN \ test data da 01-OTT-18 a 02-OTT-18: Amministrazione Centrale a carico della Amministrazione Centrale
Stato Lavorabile Ufficio Mi A CARICO DI Amministrazione Centrale APP. A\ Amministrazione Centrale Data Contabile |15-OTT-2018 00:
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