GREEN PASS - Manuale Operativo

Adesso compilando una richiesta di autorizzazione missione Estera o lItalia, occorrera indicare

OBBLIGATORIAMENTE il possesso o meno del documento.

Utente:“l Struttura: Amministrazione Centrale | N° Richiesta: Non assegnato | Stato richiesta: Nuova | N° Revisione: 0

A Carico Della Struttura *: A Carico Del Gruppo Collegato *: Localita Di Partenza *:
Amministrazione Centrale _j AC _'_j Amministrazione Centrale
Attivita Con Esposizione A Radiazioni lonizzanti *: =~ Si No Assistenza Sanitaria All'estero: per informazioni rivolgersi al proprio ufficio del personale.
Senza anticipo * Anticipo su C/C* Missione Estera * Missione Italia *

Per Le Missioni Italia Superiori Alle 4 Ore, Si Dispone Di Certificazione Verde Covid-19 E Se All' Estero Di Certificazione Covid-19 - E U Digital Covid, Valide Per
Tutta La Durata Della Missione?
inoltre Si Dichiara Di Aver Preso Visione Del " Protocollo Missioni Durante L'emergenza Coronavirus " Del 14/09/2021 *: © No Si

» Localita (1)

Qualora il richiedente dimenticasse di indicare il possesso o0 meno del “GREEN PASS” e tentasse di

salvare in bozza o di sottomettere la richiesta, il sistema avvertirebbe I'utente della presenza di

erroril.
Utente: |INEEBBN | s:-itura: Amministrazione Centrale | N° Richiesta: Non assegnato | Stato richiesta: Nuova | N° Revisione: 0
a Riscontrati errori.
A Carico Della Struttura *: A Carico Del Gruppo Collegato *: Localita Di Partenza *:
Amministrazione Centrale ;l AC ;] Amministrazione Centrale
Attivita Con Esposizione A Radiazioni lonizzanti*: ~ Si @ No Assistenza Sanitaria All'estero: per informazioni rivolgersi al proprio ufficio del personale.
© Senza anticipo * Anticiposu C/C* Missione Estera * @ Missione Italia *

Vitto forfettario * © Vitto pie’ di lista *
Per Le Missioni Italia Superiori Alle 4 Ore, Si Dispone Di Certificazione Verde Covid-19 E Se All' Estero Di Certificazione Covid-19 - E U Digital Covid, Valide Per
Tutta La Durata Della Missione?

inoltre Si Dichiara Di Aver Preso Visione Del " Protocollo Missioni Durante L'emergenza Coronavirus " Del 14/09/2021 *: ~ No Si
Indicare il possesso del GREEN PASS.

Lo stesso accadrebbe se 'utente indicasse “No”: il sistema avvertirebbe I'utente dell’'impossibilita

di sottomettere una richiesta di missione senza “GREEN PASS”.



Utente:_\ Struttura: Amministrazione Centrale | N° Richiesta: Non assegnato | Stato richiesta: Nuova | N° Revisione: 0

| A Riscontrati errori.
A Carico Della Struttura *: A Carico Del Gruppo Collegato *: Localita Di Partenza *:
Amministrazione Centrale A AC | Amministrazione Centrale
Attivita Con Esposizione A Radiazioni lonizzanti*: ~— Si @ No Assistenza Sanitaria All'estero: per informazioni rivolgersi al proprio ufficio del personale.
© Senza anticipo * Anticipo su C/C* Missione Estera * ) Missione Italia *

Vitto forfettario * @ Vitto pie’ di lista

Per Le Missioni In Italia Superiori Alle 4 Ore, Si Dispone Di Certificazione Verde Covid-19 E Se All' Estero Di Certificazione Covid-19 - E U Digital Covid, Valide Per
Tutta La Durata Della Missione?

inoltre Si Dichiara Di Aver Preso Visione Del " Protocollo Missioni Durante L'emergenza Coronavirus " Del 14/09/2021 *: © No Si

ATTENZIONE, impossibile sottomettere la richiesta se non si & in possesso del GREEN PASS.

v laralita (1)

Sottomettendo la richiesta di trasferta, le info sul GREEN PASS verranno riportate SOLO nel corpo
dell’e-mail di notifica inviata agli approvatori del “WF Autorizzativo” come riportato nelle immagini
seguenti (il corpo dell’e-mail di notifica inviata in caso di “WF Rimborso” non riportera nessuna
informazione in merito).

Richiesta approvazione
Missioni AC-11441

———> Si dichiara di disporre di certificazione verde Covid-19 valida per tutta la durata della missione e di aver preso visione del "Protocollo Miissioni

durante 1'emergenza coronavirus" del 14/09/2021.

Costo Totale MS: @ Euro

https://portale.dsi.infn.it

ATTENZIONE: MESSAGGIO INVIATO AUTOMATICAMENTE

PER OGNI SEGNALAZIONE 0 RICHIESTA DI INFORMAZIONE NON RISPONDERE A
QUESTA EMAIL, MA INSERIRE UN TICKET SU:




Revisioni e missioni in itinere

Come per tutti gli altri parametri/valori, qualora ci fossero revisioni e modifiche al GREEN PASS, le

differenze tra le varie versioni verrebbero evidenziate ai responsabili del “WF Autorizzativo”.

Utente:“l Struttura: Amministrazione Centrale | N° Richiesta: 11444 | Stato richiesta: Sottomessa | N° Revisione: 1 /0

A carico della struttura: Amministrazione Centrale A carico del gruppo collegato: AC
Richiedente:m Localita di partenza: Amministrazione Centrale
Attivita con esposizione a radiazioni lonizzanti: No Si richiede assistenza sanitaria all'estero: No /

Missione: Italia
Si dichiara di disporre di certificazione verde Covid-19 valida
per tutta la durata della missione e di aver preso visione del
"Protocollo Missioni durante I'emergenza coronavirus" del 14/09/2021

Anticipo: Senza Anticipo

Rimborso: Vitto Pie' di lista

Nel cruscotto sintetico delle richieste in attesa di approvazione dei responsabili del “WF
Autorizzativo” e/o “WF Rimborso” comparira, per ciascuna richiesta
e Un “pallino verde” per trasferte estere con GREEN PASS;

e Un “pallino rosso” per trasferte estere senza GREEN PASS;

[x] Filtra le richieste
Missioni (2)

Data N°

N * IR o Motivazione  Localita # Nome # Importc € Esperimenti Autoriz.
AC-11315 _ —_
Rev.0  a0/05/2021 3 |PF MO parigi - 342,50 . q’ m
(&) o
| Respingi |
Senza GREEN PASS ping
AC-11316 .
Rev.0 200572021 3 :‘:‘ MUNARIONS |- Parigl - 342,50 - \G’ m
& Ld

Con GREEN PASS

IR 1"!1 ] 40j
+ Rimborsi (0)

Lo stesso discorso vale per il cruscotto sintetico delle richieste in attesa di approvazione per

“OVERRULE".



E] Filtra le richieste

+ Missioni in Attesa (5)

Data N®

N* * HERE e i Motivazione Localita * Mome # Importe % Esperimenti Autoriz.
AC-11330 T | Autorizza |
Rev.0  jpossan21 s flaBla Bt | i 730,00 - &
- “ e
75 | Autorizza |
AC-11319 sdadcascasdc |
AC-11317 . = | Autorizza |
Rev.3  ag/o5/2021 3 rtj‘ MMBEZIONE. | parig 622,50 -
- e
i | Autorizza |
AC-11315 test motivazione R 10,00
= | Autorizza |
AC-11302 incontro con Amministrazione
e i
Rev.p | L7/09/2021 13 | g Centrale - Spoe0 - >, E
Missioni Rifiutate (2) |
N" + Data inizic = N° giomni Motivazione Localita # Nome # Importe # Esperimenti Autoriz.
AC-11331 i | Autorizza |
Rev. 0 10/06/2021 4 Rifiuto Direttore & Madrid - 361,00 - q/
= & - wEEm
el
Rimborsi in Attesa (1) |
N % Daminizio = N" giorni Motivazione Localita # Nome % Importo % Esperimenti Autoriz.

s
AC-11375 [
04/05/2021 12 per shopping data £ Berdino - zona,sn-[

Rimborsi Rifiutati (1) |

N® = » M : Motivazione Localita # Mome % Importo % Esperimenti Autoriz.
lnizio giormi

| Autorizza |

AC-11315 T
20/05/2021 3 Estmatiazionel | prigi - 622,50 - fhﬁ‘
° @ e

Ovviamente a tendere, tutte le missioni avranno sempre il pallino verde, dato che adesso & un

prerequisito per poter inserire le nuove trasferte.




Rimborsi

Occorrera indicare OBBLIGATORIAMENTE il possesso o meno del “GREEN PASS” anche nella

RICHIESTA di RIMBORSO.

Anche in tal caso, cosi come per la richiesta di autorizzazione, qualora il richiedente dimenticasse di
indicare il possesso o meno del “GREEN PASS” o ne fosse sprovwvisto, il sistema bloccherebbe il
salvataggio in bozza e la sottomissione della richiesta di rimborso avvertendo I'utente della presenza

di errori.
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